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监表1     　　　     　　施工图会审记录

施工单位：                           合同段

监理单位：                           编  号                  第   页  共   页

	工程名称
	
	会议组织
	

	图纸会审部位
	
	会审日期
	

	会审中发现的问题：



	问题的处理情况或意见：



	会签栏
	参加单位（部门）
	参加人员

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


记录人：                   　　　　  复核人：

监表2      　　　     　　设计交底记录

施工单位：                           合同段

监理单位：                           编  号                  第   页  共   页

	工程名称
	
	会议组织
	

	交底单位
	
	接受单位
	

	交底部位
	
	交底日期
	

	

	会签栏
	参加单位（部门）
	参加人员

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


记录人：                   　　　　  复核人：

监表3      　　　    　　 施工技术交底记录

施工单位：                                                        合同段：

监理单位：                                                        编  号：   

	工程名称
	
	会议组织
	

	交底单位
	
	接受单位
	

	交底部位
	
	交底日期
	

	

	会签栏
	参加单位
	参加人员

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


记录人：                   　　　　  复核人：

监表4　　　　　　　　　　　　　工程人员履约检查表

施工单位：                                  合同段：

监理单位：                                  编  号：　　　　　　　
	序号
	职务
	合同承诺投入工程技术人员姓名
	实际到场工程

技术人员姓名
	人员有无变更
	是否满足合同资质最低要求
	备  注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	检查人员

（签名）
	
	检查日期　
	　　年　月　日

	检查结论：

总监理工程师（盖章）：  

日 期：   年   月   日 


监表5　　　　　　　　　　　机械设备履约检查表

施工单位：                              合同段：

监理单位：                              编  号：              
	序号
	合同承诺投入机械设备
	实际机械设备到场情况
	是否满足合同最低要求
	备  注

	
	机械名称
	型号
	数量
	机械名称
	型号
	数量
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	检查人员

（签名）
	
	检查日期
	　　年　月　日

	检查结论：

总监理工程师（盖章）：  

日 期：   年   月   日 


监表6　　　　　　　　　工程试验设备履约检查表

施工单位：                             合同段：

监理单位：                             编  号：                第   页  共   页
	序号
	合同承诺投入试验设备
	实际试验设备到场情况
	是否满足合同最低要求
	备  注

	
	设备名称
	型号
	数量
	设备名称
	型号
	数量
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	工地试验室   有  \   无   取得广东省交通工程质量监督站审核批准“工地试验室临时资质”

	检查人员

（签名）
	
	检查日期
	　年　月　日


	检查结论：

总监理工程师（盖章）：  

日 期：   年   月   日 


监表7　　　　　　　　　　　　　　原材料、成品及半成品调查与工程试验情况检查表

施工单位：                                                             合同段：

监理单位：                                                             编  号：                                       第   页  共   页
	序号
	名　称
	规　格
	数量
	产　地
	有无出厂合格证
	检测频率
	试验检测类型
	试验名称
	试验结果
	备　注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	检查人员（签名）
	
	检查日期
	　　　年　　月　　日

	检查结论：

总监理工程师（盖章）：  

日 期：  　 年   　月  　 日


监表8                     监 理 工 作 指 令
承包单位：温州交通建设集团有限公司                                              合同段:S14
监理单位：广东华路交通科技有限公司                                           编  号：S14-009
	分项工程
	桥梁工程

	结构名称
	二龙立交

	现场位置
	K44+181.5

	上述工程不被接受，原因如下：

  二龙立交主线桥及匝道桥桩基钢筋笼主筋不是用切割机切断，多次口头要求改正没有落实，不符合规范要求。


	上述工程应立即进行以下工作：

  二龙立交主线桥及匝道桥桩基钢筋笼主筋必须采用切割机切断，要求施工单位加强现场施工管理及技术交底，及时整改处理，处罚不听要求的施工队，保证工程质量。

	监理工程师签发：                         

职  务              姓  名          2009年     月     日     时

	承包人（或代理人）签收：

第               号工作指令于 2009年    月     日    时    分收到，我将根据指令内容执行。      

承包人（或代理人）                                                                                        

	抄送：总监办


监表9                 监理工作指令回复
施工单位：                                        合同段：

监理单位：                                        编  号：          

	监理工作指令日期及编号
	

	监理工作指令简要内容：



	施工单位采取的整改、补救措施：



	整改、补救措施实施情况及结果：

                               施工单位：                   日 期：

	监理工程师检查结论：

                               签名（盖章）：                 日 期：


监表10                     工程暂时停工指令
施工单位                                         合同段:

监理单位:                                         编  号 

	停工依据
	

	停工项目、范围
	

	停工原因
	

	停工起始时期
	                      年      月       日        时                                  

	                      停工后应做如下处理及其注意事项

	驻地监理工程师：

                                 签名：                        年     月     日

	总监理工程师：

                                  签名（盖章）：               年     月     日

	施工单位（签名）：                      收件时间：       年     月     日     时

	抄送：  业主工程管理部、计划合约部


监表11                   工程复工申请单
施工单位                                         合同段:

监理单位:                                         编  号:         

	申请复工理由
	
	暂时停工指令编号

	
	
	

	申请复工

项目、范围
	

	申请复工

起始时期
	           年       月       日         时

	停工后已做如下工作及施工单位承诺

	附件：

项目经理签名(盖章)：

                                                  交件时间：     年    月   日   时

	驻地监理工程师对以上工作评语：

                          签  名：                收件时间：     年    月    日    时

	总监理工程师意见：

                         签名（盖章）：             收件时间：     年    月    日    时

	


监表12               工 程 复 工 令
施工单位                                             合同段:

监理单位:                                             编  号:

	复 工 依 据
	
	复工申请单编号

	
	
	

	复工项目、范围
	

	复 工 原 因
	

	复工起始时期
	年        月        日        时

	复工应做如下工作及其注意事项

	专业监理工程师（签名）：                              年         月        日 

	总监理工程师（签名）：             签发日期：       年     月     日     时

	
施工单位承诺：             

施工单位代表（签名）：                收件时间：        年     月     日     时

	


监表13      质量、安全及合同履约检查处罚通知书

施工单位：                                         合同段：

监理单位：                                         编  号：

	检查标段
	第         合同段

里程桩号：             
	处罚

建议书

编号
	

	检查

内容
	                

	检查

情况
	

	处罚

意见
	根据《                                             》

第            条，罚款              元。

	总监办

整改意见
	                签名（盖章）：              二ОО   年     月   日

	施工单位

签收
	二ОО   年     月   日


监表14                 质量事故处理报告

施工单位：                                          合同段：

监理单位：                                          编  号：        

	分项工程名称
	
	桩号
	

	
	
	部位
	

	事故发生日期
	
	事故检查报告编号
	

	原设计图名称
	
	图号
	

	事故原因
	

	事故性质
	

	造成损失（元）
	

	应急措施
	

	处理意见
	

	附件



	施工单位负责人意见：

签名（盖章）：              日期：

	驻地监理工程师意见：

签名：              日期：

	总监(总监代表)意见：

签名（盖章）：              日期：

	


监表15                        施工放样报验单

承包单位：                                              合同号：

	致（监理工程师）：

   根据合同要求，业已完成                                       施工放样工作，清单如下，请予查验。

                      承包人：                              日期：

	桩号或位置
	工程或部位名称
	放 样 内 容
	备       注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	附件：测量及放样资料



	监理员意见：
                                             签名：           日期：

	驻地(专业)监理工程师结论：
                                             签名：           日期：


监理单位：                                              编  号：

监表16　　　　　　　　　　工程材料/构配件/设备报审表

施工单位：                           合同段

监理单位：                           编  号                  第   页  共   页

	致：　　　　　　　　　
　　我方于　　　年　　月　　日进场的工程材料/构配件/设备数量如下（见附件）。现将质量证明文件及自检结果报上，拟用于下述部位：　　　　　　　　　　　　　　　　　　

请予以审核。

　　附件：

1、数量清单

2、质量证明文件

3、自检结果

4、其他证明材料

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　施工单位（盖章）：　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　项目经理：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日　　期：

	专业监理工程师审查意见：

经审查上述工程材料/构配件/设备，符合/不符合设计文件和规范要求，准许/不准许进场，同意/不同意使用于拟定部位。

驻地(专业)监理工程师：

日　　期

	总监办审查意见：

经审查上述工程材料/构配件/设备，符合/不符合设计文件和规范要求，准许/不准许进场，同意/不同意使用于拟定部位。

总监(总监代表)（签章）：

日　　期：

	抄送：业主工程部


监表17              检验申请批复单
承包单位：                                                   合同号：

监理单位：                                                    编  号：                                                   
	工程项目
	

	工程地点及桩号
	

	具体部位
	

	检查内容
	

	要求到现场检查时间

	承包人递交日期、时间和签字：

	监理员收件日期、时间和签字

	监理员评论和签字

	本项目可以继续进行
	质量证明附件：

	监理工程师签字 ：    日期：
	承包人收到日期、时间签字


监表18                 中间交工证书

承包单位：                                             合同号：

监理单位：                                             编  号：

	下列工程已完，申请交验，以便进行下一步作业。

工作内容：

	桩号
	
	日期
	
	承包人签字
	

	

	监理工程师收件日期：                               签字：

	结论：

　　　　　　　　　　      监理工程师：　　　　　　　　　　　日期：

	承包人收件日期：                                        签字：
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